europass

Curriculum vitae
Europass

Informatii personale
Nume / Prenume
Adresale)

Telefon

Fax(un)
E-mail{uri)
Nationalitate(-tat))
Data nasteril

Sex

Statut social

Experienta profesionala
Perioada

Functia sau postul ocupal

Activitati si respensabilitafl principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitagi sau sectorul de activitate

Parioada

Funetia sau postul acupat

Activitati si responsabilitatl principale
Numele si adresa angajatoruiul

Tipul activitati sau sectorul de aclivitate
Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitali $i responsabilitali principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitafi sau sectorul de activitate
Perioada

Functia sau posiul ocupat

Activitati si responsabilitafi principale
Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatil sau sectorul de activitate
Perioada

Functia sau postul pcupat

GURAN CLARA FELICIA

ﬁ

Romana

22.06.1963

Feminin

Casalorita , doi copii

NOIEMBRIE 2013-PREZENT

Consilier superior

Calculul salariilar contributiilor Ia salarii retinerilor

Evidenta popririlor din drepturile salariale

Gestionzrea dosarelor profesionale

Intocmirea statelor de functii si a modificarilor la acestea solicitate MS
Intocmirea oncarui tip de adeverinta solicitata de salariafi

Intocrirea tuturor situatiilor /solicitaritor MS referitoare la salanizarea personalului si a numarului de

salanati
Calculul nr.de zile concediu odihnalsalaniat

Directia de Sanatate Publica Brasov
Restrse Umane

APRILIE 2010-OCTOMBRIE 2013

Caonsuitant fiscal

Acordarea de consultanta fiscala

Guran Clara Persoana Fizica Autorizata in consultanta fiscala
Consultanta fiscala

MAL 2008 - APRILIE 2010
Administrator financiar Colegiul National ,Andrei Saguna" Brasov

Evidenia furnizonior de bunun,servicii si aliments.
Evidenta burselor scolare.

Evidenta salanilor

Evidenta alocatiiior bugstare

Colegiul National ,Andrei Saguna'Brasov,
StrAndrei Saguna, nr 1, Brasov, judelBrasov, Romania

Activitate administrafiva si economica: Evidenta financiar- contabila in domeniul invatamant
2007 - MA| 2009

Consuitant fiscal

Acordarea de consultanta fiscala

Guran Clara Persoana Fizica Autorizata in consultanta fiscala

Consultanta fiscala

1997 - JUNIE 2007

Economist,Departamentul Contabilitate-Analiza Econamica, PETROM SA



Activitalt si responsabilitali principale

Numeile si adresa angajatorulul

Tipul activitati a0 sectorul de actvitate
Perioada

Funclia sau postil coupat

Activitall si respensabilital principale
Mumede sl adresa angajatoruiul

Tipul activitalir sau sectorul de aclivitale

Perioada
Funciia sau pastul ocupat
Activitati si responsabilitali principale

Numele si adresa angajatarulul

Tipul activitAfii sau sectorul de activitale
Perioadz

Funciia sau postil ocupat

Activitati s1 respensabilitali principale

Wumels si adresa angajatemulul

Tipul achivitali sau sectordl de sclivitate
Parioada

Funelia sau pastul ecupat

Activitati i respansabilitall principale

Mumele 51 adresa angajatorului

Tipul actvitafii sau sectorul de activitate
Pericada

Calificarea | diploma chjinuta

Disciplinele principale studiate
competente profesionale dotandite

Murnele si tipul instilufie: de Tnvatamant |
fumizamlui de formare

Nivelul Tn clasificarea nationald sau
intarmatjonala

Perloada
Calificarea | diploma obfinuta

Disciplingle principale studiate |
competente profesionale dobandite

Murmele-gi tipul institutied de invatamant |
fumnizenilui de formare

Evidenta mijicacelor fixa

Evidenta obiectelcr de inventar si & echipamentului de lusnl sl de protectie

Evidenta lucranilor de investitii st & furnizorikar de investiti

Evidenta garantiilor retinuta |a lucranile de investiti

Evidenta sl valorificarea Inventarelor

Evidenta buteliilar ambalz

Evidenta-debitorilor

Prelucrarea datelor contabile refenioare |a venitun si cheltuielilunar pa fiecars sector de
activitate.cantitativ si valarc

Dieterminarea rezultatelor financiare pe fiecare sectar

Arzfiza rezuliaielor obtinute

PETROM S4 Sucursala BRASOV, St Harmanului nri judel Brasov Romania
Evidenta contabila Analiza rezultatelor financiare obtinute pe fiecare sector de activitate
1995 - 1997

Sef-sarviciy

Coomdonarea & tenducerea Senvicitlui Plan Salarizan

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN BRASOY judet BRASGV ROMANIA

Coordonarea serviciulil Salarzare-Planificars

1993 - 1995
Economist

Intocmirea statelor de functiuni in iInvatamaniul preuniverstar
Acerdarea gradatilor s trepteler de salanzare in invatamanitul preuniversitar
Acordarea bursetor 5| alocatiilor scolare in invatamantul preuniversitar

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CRAIOYA judet DOLJ ROMANIA
Semviciul Salanzare-Planificare

1991 - 1993

Economist

Ewvidenta contabila a alocatilor bugetare
Evidenta mijloacelor fixe si obiectelor de inventar
Evidenta cantabila si galculul salariilar

Evidenta cametelor de munca

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CRAIOVA judet DOLJ ROMANIA
Cenlru-Bugetar Contabilitate, Liceul Tudor Arghezi Craiova
1986 - 1391

Inspector de Asiguran ADMINISTRATIA ASIGURARILOR DE STAT judst TELEORMAN, ROMANIA

Ceordonarea Senviciului Asigurar]
Asigurarea realizari planufui de asiguran de bunun, persoane;aute. animale si locuinte

ADMINISTRATIA ASIGURARILOR DE STAT TELECRMAN
Serviciul Asiguran | Punctul Operativ de Lucru: Turnu Magursle
2007

Certificat de atestare a calitatii de consultant fiscal

Codul Fizcal Codul Vamal, Codul Comercial Leqea finantelar publica leqislatie privind fiscalitalea

MINISTERUL EINANTELOR PUBLICE, ROMANIA
Consultanta fiscala

1982-1985
Econcmist [Diplsma de absohvire

Contabilitate bugetara comerciala, industriata
Slatistica

Finania

Drept comercial!

Gompetente generala

LINIVERSITATEA Crajova, FACULTATEA DE STIINTE ECONOMICE
Sectia FINANTE-CONTABILITATE



Mivelul in clasificarea natjionala sau
Internaticnald

Perigada
Calificarea { diploma cbtinuta

Disciplingle pnncipale studiate |
competente profesionale dobandite

Mumele 5 Hpul institutiel de invatamant |
furmzorulul da formare

Nivelul in clasificanea nationala sau
imtarnationala

Paripada
Galificarea | diploma obtinuts

Disciplinete principale studiate |
competente profesionsle dobandite

Mumele si ipul institufied de invatamant !
fumizomiul deformare

Mivelul in clasificarea nationala sau
internafionala

Limba matema
Limkafi} stréing{e) cunoscutaie)
Autoevaluare
Mivel suropean ()

Engleza

Competenta 5i abilitall sociale

Competente si-aptitudini
arganizatorice

Competente 5l aptitudini de utilizare
a calculatarului

Alie competente si aptitudini
Permis de conducere

Informatii suplimentare

Studii universitare cu durata de 4 anf cursuri de zi

1979-1982
hploma de bacalaureat
Campetents generale

LICEUL MATEMATICA-FIZICA UNIREA Tumu Magurele judet Teleorman, Romania

Studii madii ,cursun de 2i cu durata de 4 ani

2005
Diploma
Engleza

Camerade Comert Brazav. judetul Brasov  Romania

Curs intensziv cu durata de § lunl

Romana

Vorbira

Participare 3
COnVErsaE]e

B B1 A2 [

Intelegere

Azculiare Cifire Discurs oral

Spirit derechipd s experientd in comunicare initiativa dinamism =i flexbilitate

Abilitafi in comunicare, colaborare si motivare in cadnul colectivelor de munca.

Scriere
Exprimare scrisd

AZ

Cunostinte fiscale dobandite prin participarea la curstn de perfectionare organizate de Ministerul

Finantelar

Ublizarea tehnelogilor informatics (medial Windows, suite de biratica o Micrazoft Office: Microsoft,

Ward, ), navigare =i utifizare Intemet
Comunicate usaara, scris st verbal

Calegoria B





